CONTEUDOS PROGRAMATICOS DETALHADOS

Objetivo do Curso:

Utilizar as funcionalidades avancadas do Excel, incluindo as novidades das suas ultimas versées, de
modo a aproveitar a0 maximo as potencialidades do software e a obter resultados réapida e
eficazmente, através da automatizacao de processos.

Conteudos Programaticos:

= Aprender a utilizar as fun¢des avangadas do Excel para melhorar a produtividade.

= Categorias de funcoes.

= Utilizar fungoes.

= Aumentar folhas de calculo com modelos, tabelas, graficos e férmulas e simplificar o trabalho
operacional.

= Fdérmulas condicionais e formulas de referéncia e procura.

= Trabalhar com validag&o de dados, goal seek, solver e gestdo de cenarios.

= Aprender como se ordena informacéo, através de filtros.

= Trabalhar com filtros avang¢ados, subtotais, formulas de bases de dados.

= Consolidagéo de Informagéo.

= Tabelas dindmicas e tabelas dinamicas (data model) - O que sédo tabelas dindmicas, construgao
e formatagéo.

= Construgéo e formatagao de um grafico dinamico.

= Utilizar funcionalidades avancadas: gréaficos e sparklines.

= Criar templates.

= Trabalhar o desenho e formatac&o condicional.

= Aplicar seguranca de livros e folhas de Excel, protecéo total, parcial e protec&o do livro.

= Partilha de livros de Excel, tracking, auditorias, importacdo de dados externos, e introducéo a
Macros.
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